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ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

REGISTRO DE CLASSE
ANOS INICIAIS - ENSINO FUNDAMENTAL

FREQUENCIA
APROVEITAMENTO ESCOLAR
CONTEUDO
ANO/PERIODO LETIVO
ESTABELECIMENTO:
PROFESSOR(A):
ORGANIZACAO: TURNO: TURMA:




INSTRUCOES PARA A UTILIZACAO E O PREENCHIMENTO DO REGISTRO DE CLASSE

O Registro de Classe é um instrumento de escrituragao escolar elaborado com a finalidade de
documentar:

- Frequéncia

- Conteudo

- Aproveitamento Escolar

ATRIBUICOES

DO(A) DIRETOR(A):
- Cabe ao(a) Diretor(a) a responsabilidade de fazer cumprir as determinag¢des contidas nos itens
da presente Instrugdo, cientificando o corpo docente sobre a importancia do registro com
fidedignidade e atencdo a todas as informacdes, a fim de evitar duvidas ou alteragdes nos
registros escolares, contribuindo para a perfeita escrituragéo da vida escolar.
DAEQUIPE PEDAGOGICA:

- Orientar o corpo docente no preenchimento dos registros pertinentes as atividades
pedagogicas;

- Verificar e rubricar, periodicamente, o Registro de Classe;

- Estabelecer relagcédo entre o planejamento, a pratica e o registro de classe, auxiliando o(a)
professor(a) sempre que necessario.

DO(A) SECRETARIO(A):
- Preencher as informacgdes contidas na capa;

- Colar a lista de alunos (espelho) no Registro de Classe, cuidando para que haja coincidéncia
naslinhas;

- Acrescentar na lista de alunos as novas matriculas apés o ultimo nome constante da relagao;

- Informar ao(a) professor(a) pararegistrar ao lado do nome do aluno a movimentacao:
- Transferido
- Desistente
-Remanejado

- Informar a Equipe Pedagdgica sobre a movimentagéo dos alunos tdo logo isso ocorra;

- Recolher, dentro dos prazos previstos, os “picotes” de registro de notas e frequéncias,
transcrevendo-as na Ficha Individual do Aluno ap6s cada periodicidade;

- Guardar o Registro de Classe, sob sua responsabilidade até o final do periodo letivo, devendo
este permanecer no Estabelecimento a disposicéo do(a) Professor(a), da Dire¢cao, da Equipe
Pedagogica, sempre que for solicitado.






DO(A) PROFESSOR(A):

- Preencher o Registro de Classe com letra legivel, sem erros, rasuras e colagens, com a
finalidade de ndo causar prejuizos aos levantamentos gerais do Estabelecimento;

- Manter a escrituracédo emdia;
- Cada folha do Registro de Frequéncia servira para o registro da periodicidade do sistema de
avaliacao, de acordo com a organizacédo curricular de cada Estabelecimento, devendo o
professor preencher o espaco reservado com o nome dos meses e dias;
- Preencher, manualmente e diariamente, a chamada dos alunos registrando-a sem lacunas,
entre as quadriculas, da seguinte forma:

C —comparecimento

F—falta
- Utilizar o quadro avaliacao para anotacdes de avaliagdes periddicas e recuperacdes paralelas;

- Registrar no final de cada periodicidade, na coluna correspondente o total de faltas dos alunos
e resultado da avaliagéo, transcrevendo para a parte correspondente ao Resultado Final,

- Assinartodos os Registros de Frequéncia em seus respectivos espacos;

- Registrar e rubricar, nos dias de aula, os conteudos desenvolvidos de forma objetiva, de acordo
com o Plano Curricular;

- Utilizar, quando necessario, as folhas para anotag¢des no final do livro;

- Deixar o Registro de Classe, ap0s a sua utilizagao diaria, na Secretaria da Escola.
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DISCIPLINA:

DIAS LETIVOS E
N°| 1°BIM 2° BIM 3°BIM 4° BIM MF S F
10 20 3° 40 TOTAL u
L N
1 A A
2 5
3
4 FALTAS
5
6 Ne| 1o 2 3 4 TOTAL | g RF
7
1
£ 2
9 3
10 4
1" 5
12 6
13 !
14 8
9
15 0
17 12
18 13
19 14
20 15
16
21 17
22 o
23 19
24 20
25 21
26 22
27 23
24
_ 25
29 26
30 27
31 28
32 29
33 B0
31
34 -
35 33
36 34
37 35
38 36
39 37
40 38
39
a1 0
42 e
43 42
44 43
45 a4
26 45
46
47 e
48 28
50 50
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